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• Paper Number :             53

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15

• Total Marks              :             15



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Restore down the size of the maximized window used_____?
Q1. उपयोग की गई अधिकतम व िंडो के आकार को पुनर्स्ाावपत करें _____?

Options           (A) ALT+CTRL+F5
(B) SHIFT+F5
(C) CTRL+F5
(D) ALT+F5       



Q2. Move to a task pane from another pane in the program window clockwise 
direction used_____?
Q2. उपयोग ककए गए प्रोग्राम व िंडो क्लॉक ाइज दिशा में िसूरे फलक से ककसी 
काया फलक पर जाएिं _____?

Options           (A) F3
(B) F5
(C) F4
(D) F6



Q3. You cannot use different page-numbering styles in different section of your 
document.
Q3. आप अपने िर्सता ेज़ के व भिन्न अनुिागों में अलग-अलग पेज-निंबररिंग 
शभैलयों का उपयोग नह िं कर सकते हैं

Options           (A)TRUE/ सह 
(B) FALSE/ गलत



Q4. When more than one window is open, then switch to the next window 
from current window used_______?
Q4. जब एक से अधिक व िंडो खुल  हो, तो प्रयोग की जाने  ाल  तामान व िंडो 
से अगल  व िंडो पर स्र्स च करें _______?

Options           (A) ALT+RIGHT ARROW
(B) SHIFT+F6
(C) CTRL+F6
(D)ALT+F6



Q5. Print Preview of Word does not allow you to do any editing. 
Q5. Word का वप्रिंट पू ाा लोकन आपको कोई िी सिंपािन करने की अनुमतत नह िं 
िेता है।

Options           (A)TRUE/ सह 
(B) FALSE/ गलत



Q6. F8 is the keyboard shortcut button to be pressed for Spell Checking a 
document 
Q6. F8 एक िर्सता ेज़ की जााँच करने के भलए िबाया जाने  ाला कीबोडा शॉटाकट 
बटन है

Options           (A)TRUE/ सह 
(B) FALSE/ गलत



Q7. To select an entire document you will double click the mouse in the 
selection bar. 
Q7. सिंपूर्ा िर्सता ेज़ का चयन करने के भलए आप चयन बार में माउस पर 
डबल स्क्लक करेंगे। 

Options           (A)TRUE/ सह 
(B) FALSE/ गलत



Q8. Capture and copy a picture of the screen to the Clipboard use______?
Q8. कैप्चर करें और र्सरीन की एक तर्स ीर स्क्लपबोडा का उपयोग करके 
कॉपी करें ______?

Options        (A) PrntScr
(B) CTRL+P
(C) CTRL+F9
(D) PRINT Window



Q9. Move to the next option or option group use______?
Q9. अगले व कल्प पर जाएाँ या व कल्प समूह का उपयोग करें ______?

Options         (A) ALT+TAB
(B) CTRL+TAB
(C) TAB
(D) CTRL+RIGHT ARROW



Q10. Which is the default alignment in word?
Q10. शब्ि में डडफॉल्ट सिंरेखर् कौन सा है?

Options         (A) Left/ बायािं
(B) Right/ िायािं
(C) Centre/ मध्य
(D) Justify/ समस्न् त



Q11. Following is used for creating presentations.
Q11. तनम्नभलखखत का उपयोग प्रर्सतुततयााँ बनाने के भलए ककया जाता है।

Options         (A) MS Word/ एमएस  डा
(B) MS Access/ एमएस एक्सेस
(C) MS Excel/ एमएस एक्सेल
(D) Power Point/ पा र प् ाइिंट



Q12. Word processing package allow users to:
Q12.  डा प्रोसेभसिंग पैकेज उपयोगकतााओिं को इसकी अनुमतत िेता है:

Options         (A) Edit text/ भलखाई में बिला 
(B) Save text/ पाठ सहेजें
(C) Print text/ टेक्र्सट वप्रिंट करें
(D) All of the above/ ऊपर के सिी



Q13. Following font size is not supported by word:
Q13. तनम्न फॉन्ट आकार शब्ि द् ारा समध्ात नह िं है:

Options         (A)15 
(B) 72.5
(C)102.89
(D)532



Q14. The number of ways you can save a word document, are
Q14. ककसी शब्ि िर्सता ेज़ को सहेजने के तर कों की सिंख्या, हैं

Options           (A) 2
(B) 3
(C) 4
(D) 5



Q15. What is gutter margin?
Q15. गटर मास्जान क्या है? 

Options           (A) Margin added to the left margin when printing/ 
मुद्रर् करते समय मास्जान को बाईं ओर जोडा गया

(B) Margin added to right margin when printing/ 
मुद्रर् करते समय मास्जान सह  हाभशये पर जोडा गया

(C) Margin added to the binding side of page when printing/ 
मुद्रर् करते समय पषृ्ठ के बाइिंडड िंग पक्ष में मास्जान जोडा 
गया

(D) Margin added to the outside of the page when printing/ 
मुद्रर् करते समय पषृ्ठ के बाहर तक मास्जान जोडा गया




